
F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome e Cognome: Vera Occhetta

Indirizzo Via Tevere 2 – 28068 ROMENTINO (NO)

Telefono 0321 378248   +39 331 168 3497

E-mail v.occhetta@provincia.novara.it – vera.occhetta@virgilio.it

Nazionalità Italiana

Data di nascita 29/08/1974

ESPERIENZA LAVORATIVA

• Date (da – a) 2002 - oggi
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro
Provincia di Novara – Piazza Matteotti, 1 – 28100 NOVARA

• Tipo di azienda o settore Pubblica Amministrazione
• Tipo di impiego Contratto a tempo indeterminato

• Principali mansioni e responsabilità 1.8.2012 – oggi :  Titolare di  incarico di  Elevata Qualificazione (già Posizione Organizzativa) 
presso la Funzione Risorse Umane e Strumentali, Organizzazione, Anticorruzione del Settore 
Risorse
16.6.2025 – 31/08/2025: Titolare di incarico ad interim di Elevata Qualificazione (già Posizione 
Organizzativa) presso la Funzione Risorse Economico-finanziarie del Settore Risorse
11.10.2023 – 31.12.2023: Titolare di incarico ad interim di Elevata Qualificazione (già Posizione 
Organizzativa) presso la Funzione URP, Assistenza Amministrativa Enti Locali, Stazione Unica 
Appaltante, Politiche Comunitarie, del Settore Risorse
1.10.2008 – oggi: Istruttore Direttivo Amministrativo, a seguito di concorso pubblico, in servizio 
presso il  Settore Affari Istituzionali – Staff di Presidenza, Vicepresidenza, Assessorati fino al 
3.2.2010; presso la Segreteria Generale dal 3.2.2010 al 13.10.2011; presso il Settore Risorse -  
Funzione Risorse Umane e Strumentali, Organizzazione dal 13.10.2011 fino ad oggi;
1.9.2007  –  30.9.2008:  Istruttore  Amministrativo,  a  seguito  di  concorso  pubblico,  in  servizio 
presso il Settore Affari Istituzionali - Staff di Presidenza, Vicepresidenza, Assessorati;
4.11.2002 – 31.8.2007: Collaboratore Amministrativo, a seguito di concorso pubblico, in servizio 
presso il Settore Affari Generali - U.O. Contratti e Contenzioso sino al 31.8.2006 e presso il  
Settore Affari Istituzionali – Staff di Presidenza, Vicepresidenza, Assessorati dall’1.9.2006;

• Date (da – a) 19.3.2001 – 21.11.2001 (data di rientro in servizio dell’unità di personale sostituita)
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro
Provincia di Novara – Piazza Matteotti, 1 – 28100 NOVARA

• Tipo di azienda o settore Pubblica Amministrazione
• Tipo di impiego Contratto a tempo determinato

• Principali mansioni e responsabilità Funzionario Amministrativo, a seguito di concorso pubblico, in servizio presso il Settore Affari  
Generali - U.O. Contratti e Contenzioso;

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

• Date (da – a) 1993 - 1999
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• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione

Università degli Studi di Milano

• Qualifica conseguita Laurea in Giurisprudenza, conseguita il 13.10.1999 con la votazione di 102/110

• Date (da – a) 1988 - 1993
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione
Liceo Scientifico statale “A. Antonelli” di Novara

• Qualifica conseguita Diploma di maturità scientifica conseguito con la votazione di 52/60

• Data 14/08/2025
•  Oggetto del corso Nuovo Decreto PA

• Nome e tipo di istituto di formazione UPEL – Docente Dott. Andrea Antelmi

• Data 20/05/2025 e 21/05//2025
•  Oggetto del corso Il fondo risorse decentrate, lo stanziamento per le elevate qualificazioni, il vincolo sul trattamento 

accessorio e il suo adeguamento
• Nome e tipo di istituto di formazione MIRA FORMAZIONE

• Data 23/04/2025
•  Oggetto del corso Il conflitto di interessi: il sistema di inconferibilità e incompatibilità degli incarichi

• Nome e tipo di istituto di formazione UPEL – Docente Dott. Vito Tenore

• Data 18/03/2025, 19/03/2025 e 20/03/2025
•  Oggetto del corso Corso avanzato Comparto: La contrattazione collettiva integrativa

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL

• Data 05/03/2025 e 06/03/2025
•  Oggetto del corso Corso avanzato Dirigenza: La contrattazione collettiva integrativa

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL

• Data 03/03/2025
•  Oggetto del corso Vicoli di finanza pubblica in materia di personale dopo la Legge di Bilancio 2025

• Nome e tipo di istituto di formazione UPEL

• Data 06/02/2025
•  Oggetto del corso Direttiva del Ministro PA 2025. Valorizzazione delle persone e produzione di valore pubblico 

attraverso la formazione
• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL

• Data 05/11/2024
•  Oggetto del corso L’applicazione del nuovo CCNL dei Segretari Comunali del 16 luglio 2024

• Nome e tipo di istituto di formazione Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali – Formazione Permanente – Relatore Dott. 
Arturo Bianco

• Data 22/07/2024
•  Oggetto del corso Etica pubblica. La responsabilità ed il procedimento disciplinare nel pubblico impiego ed il 

conflitto di interesse
• Nome e tipo di istituto di formazione UPEL – Docente Dott. Vito Tenore

• Data 08/04/2024
•  Oggetto del corso Codici di comportamento della P.A. e responsabilità disciplinare

• Nome e tipo di istituto di formazione Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali – Formazione Permanente – Relatore Dott. 
Vito Tenore

• Data 20/03/2024
•  Oggetto del corso L’aumento dell’efficienza quale principale misura organizzativa/obiettivo di contrasto alla 

maladministration
• Nome e tipo di istituto di formazione Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali – Formazione Permanente 
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• Data 23/02/2024
•  Oggetto del corso Evento formativo sui principali temi di attualità inerenti la Pubblica Amministrazione, a cura del 

Dott. Michele Bertola, Direttore Generale del Comune di Monza e Presidente di ANDIGEL
• Nome e tipo di istituto di formazione Comune di Novara

• Data 30/06/2023
•  Oggetto del corso Il nuovo Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. n. 36/2023)

• Nome e tipo di istituto di formazione ITA SRL

• Data 13/02/2023
•  Oggetto del corso Trasparenza, accesso e privacy: adempimenti e bilanciamento dei diritti – Novità PNA - 2023-

2025
• Nome e tipo di istituto di formazione ITA SRL

• Data 13/12/2022
•  Oggetto del corso Il contratto di lavoro 2019 – 2021 per le Funzioni Locali

• Nome e tipo di istituto di formazione UPI

• Data 30/11/2022
•  Oggetto del corso L’applicazione degli istituti incentivanti

• Nome e tipo di istituto di formazione PUBBLIFORMEZ – Docente Dott. Arturo Bianco

• Data 18/11/2022
•  Oggetto del corso La costituzione del fondo per la contrattazione

• Nome e tipo di istituto di formazione PUBBLIFORMEZ – Docente Dott. Arturo Bianco

• Data 20/10/2022 e 21/10/2022
•  Oggetto del corso Legge anticorruzione n. 190/2012

• Nome e tipo di istituto di formazione Wolters Kluwer Italia Srl

• Data 27/07/2022 e 28/07/2022
•  Oggetto del corso Aggiornamento quinquennale per preposti in materia di tutela della salute e sicurezza sul lavoro

• Nome e tipo di istituto di formazione AP GROUP SRL

• Data 11/05/2022
•  Oggetto del corso L’attestazione degli obblighi di pubblicazione da parte degli organismi indipendenti di valutazione

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL

• Data 08/05/2022
•  Oggetto del corso Focus Segretari Comunali – Considerazioni in preparazione del Conto Annuale 2021: 

Accessorio del Segretario Comunale (CCNL 17/12/2020) e limite 2016 (art. 23, comma 2 D.Lgs. 
n. 75/2017)

• Nome e tipo di istituto di formazione PUBBLIFORMEZ – Docente Dott. Cananzi

• Data 03/03/2022
•  Oggetto del corso Il fondo e la contrattazione integrativa degli enti locali

• Nome e tipo di istituto di formazione Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali – Formazione Permanente  - Docente Dott. 
Gianluca Bertagna

• Data 03/02/2022
•  Oggetto del corso Sull’onda della semplificazione e della trasparenza: orientamenti per la pianificazione 

anticorruzione e trasparenza 2022
• Nome e tipo di istituto di formazione ANAC

• Data 10/12/2021
•  Oggetto del corso Il Piano Integrato delle Attività e dell’Organizzazione (PIAO)
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• Nome e tipo di istituto di formazione Albo Nazionale dei Segretari Comunali e Provinciali – Formazione Permanente

• Data 01/12/2021
•  Oggetto del corso I nuovi fondamenti del procedimento amministrativo

• Nome e tipo di istituto di formazione ITA SRL

• Data 9 luglio 2021
•  Oggetto del corso L’organizzazione del lavoro agile 

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 12 maggio 2021
•  Oggetto del corso L’attestazione degli obblighi di pubblicazione da parte degli organismi di valutazione 

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 27-28 aprile 2021
•  Oggetto del corso La protezione dei dati personali 

• Nome e tipo di istituto di formazione Piattaforma  di formazione a distanza formazione.nelcomune.it di Si.Re. Informatica S.r.l. in 
collaborazione con Officine Legali

• Data 21 aprile 2021
•  Oggetto del corso Smart working

• Nome e tipo di istituto di formazione Piattaforma  di formazione a distanza formazione.nelcomune.it di Si.Re. Informatica S.r.l. in 
collaborazione con Officine Legali

• Data 19 aprile 2021
•  Oggetto del corso I concorsi digitali. L’esperienza del Comune di Milano

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 15 aprile 2021
•  Oggetto del corso Pratica TFS tramite procedura PASSWEB

• Nome e tipo di istituto di formazione OPERA S.r.l.

• Data 14 aprile 2021
•  Oggetto del corso I nuovi concorsi pubblici nella PA

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 14 aprile 2021
•  Oggetto del corso I nuovi concorsi pubblici nella PA

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 8-9 aprile 2021
•  Oggetto del corso Corso base sulla previdenza

• Nome e tipo di istituto di formazione PUBBLIFORMEZ S.r.l.

• Data 7 aprile 2021
•  Oggetto del corso TRASPARENZA REPORT ANAC

• Nome e tipo di istituto di formazione Piattaforma  di formazione a distanza formazione.nelcomune.it di Si.Re. Informatica S.r.l. in 
collaborazione con Officine Legali

• Data 25 marzo 2021
•  Oggetto del corso Il programma del fabbisogno

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 24 marzo 2021
•  Oggetto del corso IL POLA E LO SMARTWORKING

• Nome e tipo di istituto di formazione ANUTEL
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• Data 23 marzo 2021
•  Oggetto del corso La protezione dei dati personali nei rapporti con i fornitori dell’Ente

• Nome e tipo di istituto di formazione Piattaforma  di formazione a distanza formazione.nelcomune.it di Si.Re. Informatica S.r.l. in 
collaborazione con Officine Legali

• Data 19 marzo 2021
•  Oggetto del corso PRIVACY E SICUREZZA DEI DATI PERSONALI NELLO SMART WORKING

• Nome e tipo di istituto di formazione ANUTEL

• Data 11 marzo 2021
•  Oggetto del corso La spesa del personale

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 9 marzo 2021
•  Oggetto del corso La contrattazione integrativa

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 12 febbraio 2021
•  Oggetto del corso IL NUOVO CONTRATTO NAZIONALE PER I DIRIGENTI DEGLI ENTI LOCALI

• Nome e tipo di istituto di formazione UPI

• Data 14 gennaio 2021
•  Oggetto del corso Le misure di prevenzione della corruzione alla luce del PNA

• Nome e tipo di istituto di formazione ANCI Piemonte

• Data 22 dicembre 2020
•  Oggetto del corso Le linee guida sul POLA - Piano Organizzativo del Lavoro Agile 

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 3 dicembre 2020
•  Oggetto del corso Pianificare e organizzare il lavoro agile nella PA 

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 16 novembre 2020
•  Oggetto del corso Il Piano Nazionale Anticorruzione 2019

• Nome e tipo di istituto di formazione ANCI Piemonte

• Data 28 ottobre 2020
•  Oggetto del corso TEMPI E RESPONSABILITA’ NELL’AZIONE AMMINISTRATIVA DOPO IL D.L. 76/2020 

CONVERTITO IN L. 120/2020
• Nome e tipo di istituto di formazione ITA SOI S.r.l.

• Data 10 settembre 2020
•  Oggetto del corso Aggiornamento in materia di prevenzione  della corruzione: il Piano Nazionale Anticorruzione

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data Dal 20 marzo al 29 maggio  2020
•  Oggetto del corso IL CONTRASTO E LA PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE NELLA PUBBLICA 

AMMINISTRAZIONE DI DOMANI. LE NUOVE TECNOLOGIE AL SERVIZIO DELL’INTEGRITA’ 
PUBBLICA (durata 50 ore – riconoscimento di 7 Crediti Formativi Universitari (CFU) nell’area del 
Diritto amministrativo (IUS/10))

• Nome e tipo di istituto di formazione Università degli Studi di Torino – Dipartimento di Giurisprudenza

• Data 16 marzo 2020
•  Oggetto del corso Il lavoro agile in regime di emergenza: tra necessità e opportunità

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI
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• Data 29 novembre 2019
•  Oggetto del corso Le novità in materia di assunzioni, fondo per il salario accessorio e contrattazione decentrata

• Nome e tipo di istituto di formazione Prefettura di Torino – Ufficio Territoriale del Governo

• Data 10 dicembre 2019
•  Oggetto del corso L’ESERCIZIO DEL POTERE DI AUTOTUTELA NEI PROVVEDIMENTI AMMINISTRATIVI 

• Nome e tipo di istituto di formazione ITA SOI S.r.l.

• Data 14 ottobre 2019
•  Oggetto del corso La sezione del PTPCT dedicata all’adempimento degli obblighi di pubblicazione 

• Nome e tipo di istituto di formazione IFEL – Fondazione ANCI

• Data 12 marzo 2019
•  Oggetto del corso PENSIONI - LE NOVITA’ INTERVENUTE CON LA MANOVRA 2019: QUOTA 100, APE 

SOCIALE E OPZIONE DONNA
• Nome e tipo di istituto di formazione OPERA S.r.l.

• Data 17 novembre 2017
•  Oggetto del corso La nuova disciplina sul personale degli Enti Locali in base ai Decreti Legislativi n. 74 e 75 del 

2017
• Nome e tipo di istituto di formazione Accademia per l’Autonomia – Ministero dell’Interno – UPI - ANCI

• Data 27 ottobre 2017
•  Oggetto del corso Il sistema PERLAPA e la semplificazione degli obblighi di trasmissione dati di anagrafe delle 

prestazioni al Dipartimento della Funzione Pubblica
• Nome e tipo di istituto di formazione FORMEZ PA

• Data 28 giugno 2017
•  Oggetto del corso LA RIFORMA DEL LAVORO PUBBLICO – Tutte le novità del Decreto Legislativo di modifica al 

Testo unico del pubblico impiego definitivamente approvato dal Governo il 19 maggio 2017
• Nome e tipo di istituto di formazione CALDARINI & ASSOCIATI S.r.l.

• Data 20 gennaio 2017
•  Oggetto del corso Gli adempimenti in scadenza al 31 gennaio 2017 per la prevenzione della corruzione e le linee-

guida per le città metropolitane
• Nome e tipo di istituto di formazione UPI - ANCI 

• Data Dal 18 al 25 gennaio 2017
•  Oggetto del corso Corso di Formazione alla Salute e Sicurezza per Preposto (art. 37 del D.Lgs. n. 81/2008)

• Nome e tipo di istituto di formazione ENAIP Piemonte

• Data Dal 18 al 25 novembre 2016
•  Oggetto del corso Corso di Formazione Specifica alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori (art. 37 del D.Lgs. n. 

81/2008)
• Nome e tipo di istituto di formazione ENAIP Piemonte

• Data Dal 7 settembre al 31 ottobre 2016
•  Oggetto del corso Corso di Formazione Generale alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori (art. 37 del D.Lgs. n. 

81/2008)
• Nome e tipo di istituto di formazione ENAIP Piemonte

• Data 29 giugno 2016
•  Oggetto del corso Aggiornamento del Piano Nazionale Anticorruzione e decreto legislativo in materia di pubblicità 

e trasparenza (c.d. “Foia”)
• Nome e tipo di istituto di formazione UPI - ANCI 

• Data 13 novembre 2015
•  Oggetto del corso L’analisi e la riprogettazione organizzativa nell’ambito del riassetto delle Province e delle Città 
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Metropolitane
• Nome e tipo di istituto di formazione FORMEZ PA

• Data 13 novembre 2015
•  Oggetto del corso L’analisi e la riprogettazione organizzativa nell’ambito del riassetto delle Province e delle Città 

Metropolitane
• Nome e tipo di istituto di formazione FORMEZ PA

• Data 22 dicembre 2014
•  Oggetto del corso Corso di formazione in materia di Legge Anticorruzione

• Nome e tipo di istituto di formazione Provincia di Novara

• Data 23 dicembre 2013
•  Oggetto del corso Riflessioni sulla Legge Anticorruzione

• Nome e tipo di istituto di formazione Provincia di Novara

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI

MADRELINGUA Italiano

ALTRE LINGUE

Inglese

• Capacità di lettura Buona

• Capacità di scrittura Buona

• Capacità di espressione orale Buona
Francese
Attestato del  British Institute di  Novara per la partecipazione ad un corso di  aggiornamento 
organizzato dalla Provincia di Novara per i propri dipendenti.

• Capacità di lettura Buona

• Capacità di scrittura Discreta

• Capacità di espressione orale Discreta

CAPACITÀ E COMPETENZE 
RELAZIONALI

Buona  capacità  di  gestione  delle  relazioni  interpersonali  e  buona  comunicatività  acquisite 
soprattutto nell’esperienza lavorativa maturata presso l’Ufficio Personale .

CAPACITÀ E COMPETENZE 
ORGANIZZATIVE 

Buone capacità di organizzazione dell’attività lavorativa e di coordinamento delle competenze 
dei collaboratori.

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE

Buona conoscenza della disciplina legislativa e contrattuale in materia di personale, nonché dei 
meccanismi  di  selezione  e  valutazione  del  personale,  maturata  anche  attraverso  la 
partecipazione a Commissioni di concorsi pubblici  banditi sia dalla Provincia di Novara che da 
altre pubbliche amministrazioni, nonché da fondazioni di diritto comune ed enti privati in controllo 
pubblico
Buona conoscenza della disciplina legislativa in materia di anticorruzione e trasparenza, nonché 
in  materia  di  enti  locali,  sviluppata anche attraverso l’attività  di  collaborazione in  materia  di 
prevenzione  della corruzione e di trasparenza svolta nell’anno 2016 in favore dell’Opera Pia 
Negroni  di  Novara,  dell’Asilo  Infantile  San Lorenzo di  Novara  e  dell’Asilo  Infantile  Ricca  di  
Novara,  nonché  attraverso  l’attività  di  formazione  nelle  predette  materie  svolta  negli  anni  
successivi  tanto  in  favore dei  medesimi  soggetti  quanto  in  favore della  Fondazione Novara 
Sviluppo,  nonché nell’ambito  del  percorso formativo  promosso  dalla  Provincia  di  Novara “A 
scuola per concorrere”
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CAPACITÀ E COMPETENZE 
INFORMATICHE

Buona conoscenza degli applicativi in uso presso l’Ente
1° modulo ECDL  conseguito tramite un corso organizzato dalla Provincia di Novara per i propri 
dipendenti.

PATENTE O PATENTI Patente B

    Novara, lì data della sottoscrizione digitale

Vera Occhetta
f.to digitalmente

   Il presente curriculum è reso ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445/2000.
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